Senor

Guatemala, 29 é" marzo de 2019

-

s

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Senor Viceministro:

e

De la mapera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
de act1v1dades conforrpe alo e;.tlpulado en el Contrato Administrativo por Serv1c1os
Técnicos Nimero 57- 2019, apr,obado mediante el acuerdo ministerial Namero 92019

correspondiente al mes de marzo /el presente /l:|6 y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando factura Serie B, iimero 9.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la verificacién de las normas
aplicadas a las gestiones relacionadas a compras y generar informes
circunstanciados a las autoridades del Despacho Viceministerial cuando le sea
requerido.

Apoyar en el desarrollo de lineamientos que permitan optimizar la agenda de
trabajo de las autoridades del Despacho Viceministerial en cumpl1m1ento de los
objetivos establecidos.

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la verificacion y entrega de los
documentos emitidos por el Despacho Viceministerial a las diferentes unidades
de la Direccion General del Deporte y la Recreacidn y cualquier institucién

-externa.

Brindar apoyo en las actividades desarrolladas por el Despacho V1cem1mster1al
cuando le sea requerido.

Apoyar en el estudio y analisis de documentos y expedientes de caracter técnico-
administrativo.
Apoyar en el seguimiento a procesos de compras y ejecucion de cuota
presupuestaria.



RESULTADOS OBTENIDOS:

1

1

8.

9.

10. Se apoyo6 en la coordinacion de eventos a realizar por los diferentes programas- de- - -

. Se apoy6 en el seguimiento a cumplimiento de lineamientos establecidos para las

gestiones relacionadas a compras, generando informes semanales de adquisiciones a
las autoridades del Despacho Viceministerial.

. Se apoy6 en el seguimiento de solicitudes de implementacion en la modalidad de

contrato abierto.

. Se apoy6 en el desarrollo de lineamientos que permitan optimizar la agenda de

trabajo del Viceministro del Deporte y la Recreacion en cumplimiento de los
objetivos establecidos.

. Se apoyo en el seguimiento a 23 eventos en las diferentes modalidades de adquisicion

reguladas en la Ley de Contrataciones del Estado, para adquisicion de bienes y/o
servicios.

. Se apoy6 en-14 reuniones de trabajo en seguimiento a procedimientos de ‘compras; = e
. S5e apoyo en la revisién y andlisis de resoluciones de aprobacion de bases,

autorizacion de prérroga a juntas de cotizacién y licitacion, aprobacion e
improbacion de lo actuado por la junta, nombramientos de juntas de cotizacion y
licitacion.

. Se apoyé a Centros de Costo en la formulacion de nuevos requerimientos de

mantenimiento y reparaciones de los centros deportivos y de implementacion
deportiva.

Se apoy6 en el seguimiento de solicitudes externas de apoyo de programas
sustantivos y de solicitud de implementacion deportiva.

Se apoy6 en el andlisis de formularios de requisicion de materiales y suministros,
obras y servicios de los diferentes centros de costo.

la Direccion de Areas Sustantivas.

ATAYA PAREDES
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